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Szabalyzat
A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, tovibba
A kitelezéen kozzéteends adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjérol

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.)
Korm.r. az allamhdztartasrol szl térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan az Orhalmi Kézés Onkormanyzati Hivatalnl,
Orhalom Ko6zség Onkormanyzatanal, Csitar Kézség Onkorményzatanal, [liny Kozség
Onkormanyzatanal, Orhalom Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzaténal, Csitar Kozség
Roma Nemzetiségi Onkorményzaténal, Orhalmi Csaladsegité- ¢és Intézményfenntarté
Tarsulasnal, Csitar-Iliny Kozségek Intézményfenntarto Tarsuldsanal, Csitar-Iliny Kozségek
Tarsult Idések Klubjénal az Orhalmi Ovodanal a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje az aldbbiakban keriil meghatérozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait
e Orhalom K6zség Onkorményzata
e Csitar Kézség Onkormanyzata
e lliny Kozség Onkorményzata
Orhalom Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Csitar Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Orhalmi Csaladsegit6- és Intézményfenntart Tarsulas
Csitar-Iliny Kézségek Intézményfenntarté Tarsulasa
Csitar-Iliny Kozségek Tarsult [dések Klubja
Orhalmi Ovoda

vonatkozaséban az Orhalmi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal latja el. Ebbol eredden ezen
kozérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, tovabba, a
kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjérdl szolé szabalyzat
hatilya ezen 6nkormanyzatokra, kéltségvetési szervekre terjed Kki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a jelen szabélyzat hatalya ala tartozo
onkormanyzatok, koltségvetési szervek:

—  kezelésében 1évo kdzérdekii adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint a jelen
szabalyzat hatilya ald tartozé Onkormanyzatok és koltségvetési  szervek
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kdzérdekbdl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdeki adatok kozzétételénél.
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3. Az adatigénylés teljesitésének altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo
onkorményzatok, koltségvetési szervek kezelésében 1év6 kozérdekil adatok megismerésere
iranyul6 igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fliggetleniil attol, hogy az
adatigényl6 az adatigénylést a kozfeladatot ellaté szervekhez kdzvetlentil nyujtotta be. vagy
mas szerv a hozza benyujtott igényt a kozfeladatot ellatd szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozhiteltd nyilvantartisbol torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

4. Ertelmezé rendelkezések
Az ligyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az Info tv. 3. §-aban megfogalmazott
fogalmak az iranyadok.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6, adatkezelési felelos

Az Orhalmi Kozos Onkormanyzati Hivatal, a jelen szabalyzat hatalya ald tartozo
onkormanyzatok, koltségvetési szervek tekintetében biztositja e kozfeladatot ellato
szerveknek a kozérdekl adatainak kozzétételét és a kozérdekii adatok igénylésének

teljesitését.

A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozo Onkormanyzatok, koltségvetési —szervek
vonatkozasiban az adatvédelmi tisztviselo feladat- és hataskoreit az Orhalmi Koz0s
Onkormanyzati hivatal jegyz6je (a tovabbiakban: Jegyz6) latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott feladatai:

— felelés a kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,

— ellatjia a kozérdekii adatok megismerésével és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

— vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval osszefliggé kotelezettségek teljesitesét.

A jegyz6 ellatja a kozérdekii adatok megismerésével és a kitelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos iigyintézési feladatokat is.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabdlyai

A jelen szabalyzat hatdlya ala tartozd Onkormdnyzatoknak, koltségvetési szerveknek
lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot — az Info torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének éltalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kizérdekii adatok, valamint a kézérdekbél nyilvinos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyujtisa:
Az Info tv. 28.§ (1) bekezdése alapjan a kozérdekli, valamint a kozérdekbél nyilvanos adat
megismerése irant

— szoOban,
— irasban vagy

— elektronikus uton



barki igényt nyjthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.
7.2. Az igény benyujtisanak helye és médja
7.2.1. Sz0beli igények benyiijtisa
— személyesen: az Orhalmi Kozos Onkormanyzati Hivatal Székhelyén, (2671 Orhalom,
Rakoczi fejedelem ut 1.) tigyfélfogaddsi iddben.
— telefonon a kdvetkezo telefonszamokon:
e +36-35/370-001
o +36-30/624-3802
7.2.2. Irdsbeli igények benyijtisa
- személyesen: az Orhalmi Kozos Onkormanyzati Hivatal Székhelyén, (2671 Orhalom.
Rakoczi fejedelem at 1.) benytjtva,
— postai uton: az Orhalmi K&zds Onkorményzati Hivatal Jegyz6jének (2671 Orhalom,
Rakoczi fejedelem 1t 1.) cimzett levélben,
— elektronikus levélben a jegyzo.orhalom@gmail.com cimre kiildétt levélben,
~ e-papiron, Hivatali Kapun (KRID: 307004995)

Az igényl6 kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

— aze célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata
Az adatkezelési felelos a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi.

hogy
— azadatigényl6 az igénybejelenté lapot megfeleléen t5ltétte-¢ ki,
— abenytjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
— azigényelt adatok a kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szilkséges adatokat, az adatkezelési
felelés 3 napos hataridovel felhivija az adatigényl6t igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejiileg az adatigénylot tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrél a
kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre 4116 adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tértént pontositasa esetén a
kiegészitéseket a Jegyzonek az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kételezden kozzéteendd adatokra iranyuld igény esetében az

adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérol és
arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendd.

7.3. A benytijtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol a Jegyzé gondoskodik.
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7.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

Z3.3.

— azigénylé szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito.

— az igényelt adat a jelen szabalyzat hatalya ala tartozé Onkormanyzat vagy
koltségvetési szerv honlapjan vagy mas modon jogszertien mar nyilvanossagra
kertilt,

— az igényelt adat a jelen szabalyzat hatlya ald tartozo Onkormanyzat vagy
koltségvetési szerv munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetoségére
vonatkozik,

— azigény a jelen szabalyzat hatalya ala tartozé 6nkormanyzat vagy koltségvetési
szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem vélaszolhato meg, az igénylésrol
jegyzOkonyvet kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy igényének
teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényckkel kapesolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a Jegyz0hoz kell kapcsolni, és amennyiben szoban nem valaszolhato
meg. az igénylésrl feljegyzést kell késziteni, €s az igényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kerdl sor.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban a
jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo 6nkormdnyzat, kdltségvetési szerv mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos
forras megjelolésével is.

7.3.4. A kozérdekti adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a

tudomasra jutast koveté — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot e torvény

alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valé tajékoztatassal egyitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylot.

A jogorvoslati lehetdségekrél szolé tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényld — a kozérdeki adatok megismeréséhez fizo6do jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyenek fennallasara hivatkozassal
_ a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: NATH,
illetve Hatosag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitdsa esetén,
annak kozlésétol szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat.

Amennyiben az igénylé az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa,
a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol
sz616 dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetod
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30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre allo hataridé
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezel6
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrol minden évben Janudr 31-¢éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése €s a tdjékoztatd hataridére t6rténé elkiildése a Jegyz6 feladata.

7.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvénos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedéen - szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitds rendjére
vonatkozo6 szabalyzatban és a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértékérol sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint
koltsegtérités keriil megallapitasra, melynek Osszegerdl az igénylot az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsétasa az Orhalmi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal penziigyi ligyintézoi feladatait ellato tigyintézé feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl dltali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelm(i, tovébba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo6 lehetbségeirdl az
1igényl6t az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.3.11. A kdzérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Jegyz6 jogosult.

8. A Kkozérdeki  adatszolgiltatishoz kapesolodé  koltségtérités Osszege
megallapitisanak szabalyai
Az Info tv. 29. § (3) bekezdése alapjan: .. Az adatot kezelé kozfeladatot ellatod szerv az
adatigénylés teljesitéséért —az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedben —
koltségtéritést allapithat meg, mely Ssszegrol az igényl6t az igény teljesitését megelézden
tajekoztatni kell.

Az Info tv. 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alibbi kéltségelemek veheték figyelembe:

— azigeényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.
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A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértekerdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabdlyozza azokat a tételeket, valamint mértekiket,
melyet a koltségtérités dsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 2. mellékletét képezd ..Elszamolo iv™-en kell
megallapitani.

Az elézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan., de azoknak a
kérelmezé részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Adatvédelmi eloirasok

9.1. A jelen szabalyzat hatalya ald tartozo dnkorményzatok, kdltségvetési szervek altal kozzétett
adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni.
Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését, illetGleg a
koltségek megfizetését kivetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul trolni
kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelenté nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvinyroél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelden a jelen szabalyzat hatalya ala
tartoz6é onkorményzatok és koltségvetési szervek, mint kozfeladatot ellaté szervek — kiilon
erre iranyul6 kérelem nélkiil —a 11.1. — 11.5 pontban meghatarozott internetes honlapokon
kozzéteszik:

a kozérdeku adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — tajékoztatét az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelenté lapot,

— az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listiban meghatarozott
adatokat,

— ajegyzd ltal kozzéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi lista), ¢és
— a kozbeszerzésekrdl szol6 torvény éltal meghatarozott adatokat.

10.2. A jelen szabalyzat hatalya ala tartozo kozfeladatot ellato szervek a kozérdeki adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerrel, valamint a kozponti
jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szdlo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer ¢s a
kozponti elektronikus jegyzék teljeskoriségének biztositdsa céljabol bejelenti az
informatikaért felelds miniszternek a kovetkez6 adatokat:

—az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleléssel valo kapesolattartas adatait
(elérhetdség), és



—nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szerviek
vagy egyeb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellatd
szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkérébe tartozo lgyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotoit szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjin kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatokat a 11.1. — 11.5. pontban
meghatéarozott internetes honlapokon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas
nelkil, korlatozdstol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulds
nelkiil kimdsolhaté modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem
kotheto.

11. A kézérdekii adatok kizzétételével kapcesolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. Orhalom Kézség Onkormanyzata kozfeladatot ellaté szerv a 10.1 bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettségének a https://orhalom.asp.lgov.hw/ internetes portalon (a
tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltoltott adatok elérhetoségét pedig a
Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében miikddtetett
www.kozadattar.hu oldalra t5lti fel. A regisztracidban kapcsolattartoként a Jegyzot kell
megjeldlni.

11.2. Az Orhalmi Kozos Onkorményzati Hivatal, az Orhalmi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat, az Orhalmi Ovoda, az Orhalmi Csaladsegité- és Intézményfenntartd
Tarsulas nem rendelkezik sajat honlappal, ezért a kozérdekii adatok kézzétételét Orhalom
Kézség Onkorményzatanak 11.1. pontban meghatdrozott honlapjan teljesiti. A kdzzététellel
kapcsolatos feladatok felelése a Jegyz6, aki gondoskodik a kozzétételre keriild kozérdekii
adatok pontossagarol, szakszeriiségérol és 1dOszerliségérol.

11.3. Csitar Kozség Onkormanyzata kozfeladatot ellatd szerv a 10.1 bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettségének a https://csitar.asp.lgov.hu/  internetes portalon (a
tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltsltétt adatok elérhetdségét pedig a
Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében miikodtetett
www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracioban kapcsolattartoként a Jegyzdt kell
megjeldlni.

11.4. Csitar Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata, Csitar-Iliny Kozségek
Intézményfenntarté Térsulasa, Csitar-lliny Kézségek Tarsult Idések Klubja nem rendelkezik
sajat honlappal, ezért a kozérdekii adatok kozzétételét Csitar Ko6zség Onkormanyzatanak
I1.3. pontban meghatirozott honlapjan teljesiti. A kézzététellel kapcsolatos feladatok
feleldse a Jegyz6, aki gondoskodik a kozzétételre keriilé kizérdekii adatok pontossagarol,
szakszerliségérol és idoszertiségérol.

11.5. lliny K6zség Onkormanyzata kizfeladatot ellaté szerv a 10.1 bekezdés szerinti kbzzétételi
kotelezettségének a https:/iliny.asp.lgov.hu/ internetes portalon (a tovdbbiakban egyiitt:
Honlap) tesz eleget, az ide felt5ltott adatok clérhetéségét pedig a Nemzeti
[nfokommunikaciés Szolgaltatdé Zrt. Kozadat programja keretében miikddtetett



www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracioban kapcsolattartoként a Jegyzot kell
megjelolni.

11.6. A Jegyzé kozzététellel kapcsolatosfeladatai:
— kapcsolatot tart az adatkozlovel,

— megallapitja és modositja a jelen szabalyzat hatalya ala tartozé 6nkormanyzatok és
koltségvetési szervek kozzétételi listajat,

— intézkedik a kdzzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
elmulasztasa esetén,

— folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett adatok megfelel6 olvashatésagat, a
jogszabalyi eléirasoknak valo megfelelést.

— ellenérzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok
megfelelosségét,

— folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kézérdekii adat
elérhet6 legyen,

— biztositja, hogy az elérhet6vé tett kdzérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kizérdekii adatokkal.

— azadatkozl6 az adatfelel$sté] kapott adatokat az adatfelelds és a kizzététel idejének
megjeldlésével kozzéteszi,

— azadatfelels kételes az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezoségeét ellendrizni.
11.7. A kdzzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitissal kapcsolatos feladatok

A honlapon szereplé adatok torlése, modositisa. cseréje Jegyzo, mint adatfelelds
feleldsségi korébe tartozik. Az adatkszlo kizérolag az adatfelelés rendelkezése alapjan
valtoztathatia a honlapon 1évé kozzétételi listat. Az adatkzld az adatfelelos altal
meghatérozott idépontig médositja a kozzétételi listat. Az adatfelelés az adatk6zl6hoz
elektronikus titon juttatja el a kozérdekii adatokat.

11.8. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha torvény
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv Jjogutodjat terheli.

13. Ziro rendelkezés
Jelen szabdlyzat 2025. julius 1. napjén lép hatalyba. Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes
szabalyzat hatalyét veszti.

A szabalyzatot modositani kell olyan Jogszabalyi eliras valtozasa esetén, amely érinti a
hatélyos szabalyzat eldirasait, valamint ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének
valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositdsokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséért a jegyzo felelds.
Orhalom, 2025. julius 1.

|
I

gr. Murényi\Zoltén
A jegyzd






1. melléklet
Igénybejelenté lap
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kdzérdeki adat igénylésével kapesolatos egyeb informéciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A koézérdekii adatokat
L1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[ csak mésolat formajaban igénylem és a mésolat
[ papir alapu legyen
L szamitogépes adathordozé legyen
L1 CD legyen
[J Pendrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

[J elektronikus levél legyen
A mésolatot (papir és szamitogépes adathordozoé esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

LJ postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a)  Adatkerés idOPONtia:.............everuemnreeonreieoeeeeeeeoeeeeeeeeoeoeooooooo
b) AdatkdzIés idOPONta: ........coccceerrvveerrmreeeoeeeeeceoseeeeeoooo
€) Adat elOKEsZitd MeENEVEZESE: .....o.vvvvvvivveeoeeseeeece oo
d) A felmeriilt KSItS€g 0SSZEZE:....cuuumrvvvermmrrrrroeeeeeeeeeeeeeeeoooeeoooooooooooooo
¢) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...............oooocoommoovomooo

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
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2. sz. melléklet

Elszamolo iv
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolodé
koltségtéritéséhez

Kozerdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat. csoportositasat  végzo
STEMELYIBKY o oo samissinsmmnenamme o asss commsacon s s e e

Koltségtérités osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozé KOItSEEZe: wovvvrivcece, Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az 1génylé  részére torténd
KEzbeSitESENek KOISEZE:......vvvueireesereeeeeeee oo Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiged munkaeré-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: ..o
b) Egy éréraesé illetmény: Ft
¢) Megtéritendo illetmény 6sszege: Ft
d) .... % szocidlis hozzajrulas (c. pont utan) Ft
€) ....% munkaeré piaci jarulék (c. pont utan) . Ft
f) etdte9p Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+36: Bt

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elodllitasat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidé réaforditasat igazolom.

érhalom, 202 oiiiiiienes

A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta:
(")rhalom, 202 ...l

pénziigyi ligyintézo

Amennyiben tobb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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) 3. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal el6ir kozételi kitelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja. idotartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérdoiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felelos ~munkakdrének
megnevezese

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés idotartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrasa (*5)

o | | o vl & v P

Az adatok fajtai (*6)

,_.
<

. A hozzaférés modja (*7)

[a—
[

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai

L)

a) kozérdekbol nyilvanos adat
b) kozérdek adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
¢) bliniigyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvéantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
stb.

*3
a) jogszabaly (pontos megjeldlessel)
b) az érintett hozzajarulasa
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*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt altal timogatott vallalkozasok, stb.

s

a) az érintett nyilatkozata

b) hatdsagi nyilvantartas

¢) mas adatkezel6 nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évé tarhely elérési utvonala, stb.
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