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Szamviteli politika

L.

A szamviteli politika célja, tartalma, hatilya

1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél sz616, tébbszoér modositott 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 — tébbszoér médositott —
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozo eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk a szamviteli politika hatalya ald tartozé Orhalmi Kézés
Onkorminyzati Hivatal, Orhalom Kézség Onkormanyzata, Orhalmi Ovoda, Orhalom Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzata és az Orhalmi Csalidsegité és Gyermekjoléti
Intézményfenntarté Tarsulds koltségvetési szervek sajatossagainak, feladatainak leginkabb
megfelelé szamviteli rendszer mitkodését.

L.1. A szabailyzat elkészitésért felelés személyek meghatarozasa

A szamviteli politika kialakitasdért az abban foglaltak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelds. Ez a felel6sség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasagi szervezetének vezetdjét
a szamviteli politikdval kapcsolatos feladatanak ellatasi kételezettsége alol, mivel a szamviteli torvény
a szamviteli szolgaltatds korébe sorolta a szamviteli politika Gsszeallitasat és a szamviteli rend
kialakitasat is. A szamviteli politikit nem elegendd csak osszeéllitani, annak bevezetésérél a
gyakorlatban torténé megvalosulasarol is gondolkodni kell. Ezek a feladatok viszont a gazdasagi
szervezet feladatai kozé, illetve az 6 hataskorébe tartoznak. A koltségvetési szerv vezetbjének a
szamviteli politikaval kapcsolatosan kettos feladatot kell ellatni. Egyrészt biztositani kell a gazdasagi
szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvalositasat a kéltségvetési szerv és a hozza tartozo
egységeinél. Masrészt vezetoi ellenérzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgalnia.

A szamviteli politika a kivetkezé témakhoz kapcsolodéan tartalmaz elirasokat:
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere
2. Szamviteli alapelvek
3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
4. Beszamolasi kotelezettség

Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai

6. Maradvanyérték meghatarozasa.

7. A készletek elszamolasanak és nyilvantartdsanak szabalyai
8. Behajthatatlan kovetelés torlése

9. Valuta, devizaarfolyamok alkalmazasa

10. Jelentds 6sszegii hiba

I1. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi modszere.



12. Szamviteli bizonylatok
13. Kényvviteli szolgéltatas

Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika részét
képezik , ahhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon szabalyzatok
rogzitik , amelyek a kévetkezok:

- az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- az eszk0zok és forrasok értékelésének szabalyzata,

- az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

A szabalyzat elkészitése soran és a szamlarend kialakitasakor figyelembe vettiik az allamhaztartasban
felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események elszamolas modjardl szolo tébbszor modositott
38/2013 (IX.19) NGM rendelet, valamint az AH sz616 tébbszor médositott 2011, évi CXCV. torvény.
( Aht) és az allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarél szold modositott 368/2011 sz.
Korméanyrendelet (Amr.) rendelkezéseit is.

IL.
Az intézmények adatai

A szabalyzat hatalya ala tartozo intézmények bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol az
Orhalmi K&zos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé Orhalmi Kozés Onkormanyzati Hivatal fobb
azonosito adatai

Allamhaztartasi szervezet neve: Orhalmi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Allamhaztartasi cime: 2671 Orhalom Rakéczi fejedelem tt 1.

Jogallasa: 6nallé jogi személy

Gazdilkodasi besorolasa: Onalléan miikodd és gazdalkodo
Alaptevékenysége:

Miikédési teriilete: Orhalom, Hugyag, Csitér, Iliny

Alapité szerve: Orhalom, Hugyag, Csitar, lliny kozségek nkorményzatai
Alapitasanak idépontja: 2013.02.01.

Toérzskonyvi nyilvantartasi szama: 814076

KSH szamjele: 158114074-8411-325-12

Adoszam: 15814074-1-12

Szakagazatai besorolas szama: 841105

Pénzforgalmi szamlaszam: 11741017-15814074

Az dllamhaztartasi vallalkozoéi tevékenységének felsorolisa: nem folytat

1.1. A szabalyzat hatalya ala tartozo szervek azonosité adatai

Megnevezés | PIR | Adészam | KSH szamjel | Szamlaszam




Orhalom Kdzség
Onkorményzata

2671 Orhalom Réakéczi
fejedelem ut 1.

450768

15450762-1-12

15450762-8411-321-12

11741017-15450762

Orhalom K&zség Roma
Nemzetiségi
Onkonnényzata

2671 Orhalom Réakéczi
fejedelem 1t 1.

789817

15789817-1-12

15789817-8411-371-12

11741017-15789817

Ovoda 2671
Rakoczi

(:)rhalmi
Orhalom
fejedelem at 1.

453758

15453758-1-12

15453758-8510-322-12

11741017-15453758

Orhalmi Csaladsegito és
Gyermekjoléti
Intézményfenntartd
Tarsulas Szolgalata

2671 Orhalom Rékoczi
fejedelem 1t 1.

825571

15825579-1-12

15825579-8899-327-12

11741017-15825579

II1.

A szamviteli politika részletes elbirasai

Az allamhaztartas szamviteli rendszere

e akdltségvetési szamvitelbdl és

e apénziigyi szamvitelbdl all.

A kétféle szamviteli nyilvantartas vezetésére az ASP rendszert hasznaljuk. Egy gazdasagi szervezet
latja el a szdmviteli politika hatalya alé tartozé kéltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait, ezért a
konyvelési feladatok ellatisara halozati rendszerben miikddik a kényvelési program, amelyben
egyszerre tudjuk kezelni az analitikus nyilvantartasokat és a kétféle szamvitelhez tartozo nyilvantartast.
Az integralt peénziigyi szémviteli rendszer hasznalata mellett sziikséges egyéb analitikus
nyilvantartasok az alabbiak:

o Koltségvetési eldiranyzatokrol

e kovetelésekrdl és tartozasokrol

e azelolegekrol

® aszigori szamadasu nyomtatvanyokrol

e az aktiv és passziv id6beli elhatarolasokrol

A Kkoltségvetési szamvitel: a bevételi és kiaddsi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések.
kotelezettsegvallalasok mas fizet¢si kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kdzponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a



valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési
beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds Gsszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek
Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret
0-ds szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak
hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési konyvvezetes soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) €s (1b) pontokban meghatérozott kivétellel - valamennyi
nyilvantartdsi szamlat tovabb bontva

e bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

e kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara,
és

e (eljesités nyilvéantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak dsszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak megfeleld,
folyamatos, zért rendszer(i, attekinthetd nyilvantartésit és az éves koltségvetési beszamold ezekre
vonatkozo részei megbizhat6 €s valos Gsszképét mutat6 elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek
Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szdmlakeret
1-9. szamlaosztilyéan beliil vezetett szamlak (kdnyvviteli szamlak) hasznélataval. a kettés kényvvitel
szabalyai szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kételezettségek aldtamasztasarél a konyviteli szdmlakhoz
kapcsolodo részletezd nyllvantaﬂasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasok
kotelezd minimum tartalmat az Ahsz. 14. sz. melléklete tartalmazza.

Az analitikus nyilvantartisok és a fokonyvi konyvelés adatainak helyességét és egyezéségét havi,
negyedéves €s éves egyeztetés utjan kell biztositani.

3. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamol6 készitéskor és a kényvvezetés soran alkalmazando, az Szt. 15-16. §-aban
meghatdrozott szdmviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A vallalkozas folytatasinak elve

A kéltségvetési szerveknél a véllalkozas folytatisdnak az elve azt jelenti, hogy a koltségvetési szerv
folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tdmasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket.
Ez az alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv
teljesitése tehat koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a sziikséges (tobblet)forrasok feltarasat,
megfelelé munkaszervezet kialakitasat és hatékony munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv
vezetesétol. A feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési beszamolénak meg kell alapozni a
kovetkez6 ¢év. évek koltségvetési tervezését. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy a
koltsegvetési szervek — szocialis, egészségiigyi, oktatasi, kutatasi stb. teriileten — kézfeladatot latnak el,
az allam ,megbizasabol™ lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési
szerv vezetdi fokozott feleldsséggel tartoznak.



Az alapelv értelmében a beszamol6 elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy
a gazdalkodo belathato jovoben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét.

A teljesség elve

A kdltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre szolo
kéltségvetéshez kapesolodd minden, ebben az idszakban teljesiilt kiadast és bevételt (Koltségvetési
szamvitel).

A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a valosagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megallapithatoknak kell lenniiik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolddo értékelési eljarasoknak. Az Szt. hatalyos eldirasai alapjan megdllapithat6, hogy ennek az
alapelvnek a szerepe felértékelodott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valodisagat tartjak
elsbdlegesnek szemben az Gvatossag elvével. A koltségvetési szerveknek a valodisag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A valddisag elve a szamviteli politikédban két teriileten érvényesiil:

e azeszk0zok és forrasok értékelési szabalyzataban,
® a megbizhato és valos Gsszkép kialakitasat szolgdléd informacidkon beliil az egyes értékelési
eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, értheté, az Ahsz.-nek megfelelden
rendezett formaban kell elkésziteni. A kéltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szémviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal
kapcsolatos szabalyozéas kapcsolodik.

A Kivetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és forméja, valamint az azt alatamaszto konyvvezetés tekintetében
az allanddségot és az Gsszehasonlithatdsagot biztositani kell. A kovetkezetesség elve a szamviteli
politika vonatkozésdban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat
kovetkezetesen alkalmazni kell, tehdt nem célszerii évente a szamviteli politikat 0j alapokra helyezni,
teljesen Ujra szabalyozni.

A folytonossag elve

Az lizleti év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 iizleti év megfeleld zar6 adataival. Az egymast
kovetd években az eszkozok és a forrdsok értékelése, az eredmény szdmbavétele csak az Szt.-ben
meghatdrozott szabalyok szerint véltozhat. A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban
akkor sziikséges intézkedni, ha a valaszthat6 értékelési modot feltétleniil egyik évrél a masikra meg
kell véltoztatni. Ebben az esctben az értékelés valtoztatisa hatdsénak mérési feladatait is régziteni
sziikséges.

Az dsszemérés elve

A koltségvetési szerveknél az Osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
véllalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve
kell figyelembe venni.



Az Gvatossag elve

A koltségvetési szerveknél az Gvatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd
szabalyok nem alkalmazhatok. A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az Gvatossig elve
alapjan az ¢rt€kvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, més értékpapirok és befektetések
arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, a koltségvetési beszamoloban a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutto elszamolds elve

A kdltségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszamolas alapelvének az alkalmazésa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy a kézponti kdltségvetés is brutté médon tartalmazza a bevételeket és a
kiadasokat. Ennek kovetkeztében a nettdsitott zarszamadas a koltségvetéssel osszehasonlithatatlan
lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi kéltségvetés és koltségvetési
beszamolo vonatkozaséaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkOzlket €s a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg kell
régziteni €s értékelni. A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabélyok szerint kell alkalmazniuk. azzal az eltéréssel, hogy az egyszeriisités ala vont kveteléseknél
ez az értékelcs sajatosan jelenik meg. A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban
megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tébb tizleti évet is érintenek, az adott
id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgald
idoszak és az elszamolasi idoszak kozott megoszlik. A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy
érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni. A tartalom elsodlegessége a
forméval szemben A beszamoldban és az azt alatdmaszt6 kényvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket,
iigyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden az Szt. alapelveihez, vonatkozd
el6irasaihoz igazodoan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni. A kéltségvetési
szerveknek a tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk. A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitasanal gondoskodni
kell arrol, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamolasok
soran megitélni és elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan informécio, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatdsa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok
dontéseit.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetesi szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a térvények és a kormanyrendeletek altal elirt
informacié szolgaltatisok esetében nem lehet figyelembe venni. A konyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy az Szt.
rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

4. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor



Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
merlegtételek értékelése sordn figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden
olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévo eszkozoket érinti, és
amely a mérlegkészités id6pontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak minésiil a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilsnbozete, ha a miltbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan az legalabb egy évig fennall.

A Kkiilonbozet tartésnak minésiil - fennallasanak idotartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az az
crtekeléskor a rendelkezésre 4116 informécidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

5. A szamviteli elszimolas és az értékelés szempontjaboél lényeges és jelentds informaciok

A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt Jelenti, hogy az eszkdzokre, azok
valtozasara, az eléiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hat esemeényeket a beszamolo
részeinek tartalmaznia kell.

A valés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatasa szempontjabol nem tekintendok lényegesnek azok a
tételek, melyek az eszkzok értékelése sorén jelen szamviteli politika el8irasai szerint nem mindsiilnek
Jjelentds dsszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabol minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

o hogy a kdnyvviteli mérleget teljes korii leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkozok és forrasok
¢rtéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

e hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan keriiljenek a beszamol6ba,

* hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szereplé, mennyiségben nyilvantartott hasznalt és
hasznalatban 1évé készletek, a kis értékii targyi eszk6zok és szellemi termékeket leltarozasat is
el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatérozottak szerint.

Nem lényeges szempont

* haaleltirozast adott évben az eszkzokrél és azok alloméanyaban bekovetkezett viltozasokrol
mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd analitikus nyilvantartassal valé
egyeztetés helyettesiti.

Jelentds dsszeg
* apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

e ha a terven feliili értékcsokkenés Gsszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de legalabb a
100.000 Ft-ot,

e ha az értékvesztés osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-4t, de legalabb a 100.000 Ft-ot,

* a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkoéz értékének utolagos
modositésa soran akkor kell a kiilonbozet dsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az
eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-4t, de legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentés Gsszeg, ezért a konyvekben nem kell kionyvelni a terven feliili értékesdkkenés,
¢rtckvesztés elszamolasdbol adodoan azokat a tételeket, melynek ésszege nem éri el az el6zé pontban
meghatarozott értékhatart.



A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszamolasarol ebben az esetben is el kell késziteni a
kimutatast.

6. Ertékelési elvek megvaltoztatasa

Az elézé koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban régzitett értékelési
elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a valtoztatast eldidézé tényezok tartosan, legalabb egy éven
til jelentkeznek és emiatt a viltozas allandénak, tartésnak minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabélyozas és a
koltségvetési beszamold Gsszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast eldidézd tényezdket és
szamszerisitett hatasukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A gazdasagi szervezethez tartozo koltségvetési szervek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg
fordulénapjaig terjedd idészakrol a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerii
konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, az
¢ves koltségvetési beszamoldt alatémasztd - konyvelési rendszerbél eldallitott (ASP/ SAP/ Forras
Ugyviteli rendszer/CT- Ecostat) - teljes fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves
koltségvetési beszamolot készit a Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal készitett | kézpontilag
meghatdrozott nyomtatvany formaban és tartalommal . A nyomtatvany tirlapok a MAK honlapjarol
tolthetdk le.

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. altal eléirt formaban, magyar nyelven, forintban kell
elkésziteni

7. Az éves koltségvetési beszamolé részei:
e koltségvetési jelentés
e maradvany kimutatas

e adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak és a valasztott tisztségviselok
Osszetételérol

* adatszolgéltatas a tarsadalombiztosités pénziigyi alapjaibol folyésitott egyes ellatasok s
tamogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol

¢ Onkormaényzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapesolodé elszamolasok

e mérleg

e credmény-kimutatas

e kiegészité melléklet
8. Az éves koltségvetési beszamolo dsszeillitisahoz kapesolédo idépontok, hataridék
A mérlegkészités idopontja

A mérlegkészités idopontja a megsziing koltségvetési szervek a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
az elkiilonitett allami pénzalapok kivételével az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan a koltségvetési
évet kovetd év februar 25-e.

* ezazidopont a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatérozott azon — a koltségvetési év
mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely iddpontig a megbizhato és valés vagyoni helyzet
bemutatdsahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint



* azaziddpont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasagi események hatésat kényvelni
lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a kéltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo
gazdasagi események hatésat legkésobb az eldiranyzatok és teljesitések tekintetében Januar 31-ig,
kovetelések végleges kitelezettség vallalasok, mas fizetési kételezettségek, valamint az Avr. 134. §c)
pontja ¢s 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekezdésében
foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az ¢ves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott
személy, a gazdalkodd szerv vezetSje felelés és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelolt
személy(ek) késziti(k) el.

Az €ves koltségvetési beszamolot a gazdalkodo szerv vezetdje és a gazdasagi vezetd (ha nincs, akkor
a gazdalkodasért felelds személy) a hely és a datum feltiintetésével irjak ala.

9. A mérleg alatamasztasa leltirral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves kéltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtdmasztasahoz olyan leltirt kell osszeallitani és megorizni, amely tételesen,
ellendrizhetd médon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.

A leltiarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kinyvelés és az analitikus
nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjira vonatkozéan
el kell végezni.

A mérleget alatamaszto6 részletezo leltar elkészitése minden évben kitelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a koltségvetési szervek ,,Leltarkészitési és leltdrozasi
szabalyzat”- aban foglaltak szerint kell elvégezni az ott megjelslt személyeknek.

10. Ertékesokkenés elszamoldsanak szabalyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alapjan: az
immaterialis javaknak, a térgyi eszkdzoknek a hasznos élettartam évvégén vérhaté maradvanyértékkel
csOkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani,
amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatéan hasznalni fogjak (az értékesokkenés elszamolasa).

Az év kozben allomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkozok terv szerinti
ertekesokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl kell elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokasos tevékenység
keretében torténd rendeltetésszerii hasznalatbavételének kezdd idépontja.

Az tizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamu melléklete szerinti ,,Uzembe helyezési okmany™ -
on hitelt érdemlé6 médon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési okmdanyrél nyilvantartast kell
vezetni.

Nem sziamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre, veszélyes
hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdé. a képzémiuvészeti alkotas, a
régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az tizembe nem helyezett beruh4zasnal.



Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkznél, amely értékébol a hasznalat
soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébsl, egyedi mivoltabol adédéan - évrol
évre no.

10.1 A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A terv szerinti értékesokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.
Az értékesokkenés elszamolasa a pénziigyi ligyintézo feladata.

10.1.1. Az immateridlis javak értékcsokkenésekor alkalmazott leirasi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a) pont
alapjan:

e vagyoni értéki jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linearis
kulcs,

e szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati idét, és a leirasi kulcsot ez alapjan kell
kiszamitani.

Ha a tervezett haszndlati id6 a szerz6désbol, megallapodasbdl nem éllapithaté meg, akkor az
ertekesokkenés elszamolasara alkalmazhato a 16 %-os leirasi kulcs.

10.1.2. A targyi eszkozok értékesokkenésekor alkalmazott leirdsi kulesok

A targyi eszk6zok értékesokkenését a tarsasagi adorol és osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. tv. 2.
SZ. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.
Az Ahsz. 17 § (4) bekezdése szerint a huszonét millié forint bekertilési érték alatti gépek berendezések
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Epiiletek
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Az épiiletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.

Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adorol és osztalékadorsl szolé 1996, évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesokkenésének leirdsi
kulesa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval. amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolodik.

Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek

® A 33 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok

o A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésii, szamvezérlésii gépek,
berendezések.

o A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbol az
iranyitastechnikai és altalanos rendeltetésii szamitastechnikai gépek, berendezések.

o A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

o AHRO9012,9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari kiilénleges
vizsgalomiiszerek és a komplex elven miksds kiilonleges mér6- és vizsgalod
berendezések.



o A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

o AHRG8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

© A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluiddgyas szénportiizelésii berendezések,
valamint a mezogazdasagi és erdbgazdasagi nedves melléktermékek elégetésével
tizemelo hofejlesztd berendezések.

© A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-b6l a hulladékmegsemmisito, -
feldolgozé, -hatéstalanité és -hasznosité berendezések.

o A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

© A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését szolgald
berendezések.

o AHR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

o A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyaszati laboratériumi eszkozok.

e A 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok
© A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
o]

10%-os kulcs ala tartozo targyi eszkdzok

Hulladék agazat tevékenységét kozvetleniil szolgalo gépek, miiszaki berendezések, jarmiivek.

e 7%-0s kulcs ald tartozo targyi eszk6zok

A vizikbzmi-szolgaltatasrol szolé 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban: Vksztv.) szerinti
vizikozmii alkotérészét, tartozékat képezd geépek, berendezések, felszerelések, a Vksztv.-ben
meghatarozott rendszer fiiggetlen vizikézmi-elemek kivételével.

* A 14,5 szazalékos kulcs al4 tartozo targyi eszkozok
Minden egyéb — ami nem tartozik a fenti felsorolésba - targyi eszkoz.

Ultetvények értékesokkenése
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Az iltetvények tdm-rendszere nem 6néllé targyi eszkdz, hanem tartozék, s ezért az tiltetvénnyel azonos
leirdsi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nalld targyi eszkoznek mindsiil.



10.1.3. A kis értékii, kettészazezer Ft egyedi értéket nem meghalad6 bekeriilési értékii
immateridlis javak, tirgyi eszkozok elszamolasa

A Kkis ¢értékii, kettOszazezer Ft alatti bekeriilési értékii immaterialis Jjavak, targyi eszkozok
¢rtekesokkenését a haszndlatba vételt kivetéen egy Osszegben értékcsiokkenési leirasként kell
elszamolni.

Ezekrol az eszkozokrol mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a Leltarozasi és leltarkészitési
szabélyzatban meghatarozott idékozénként és modon leltarozni kell.

10.1.4. Az immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalisa

A kiils8 szallitotol beszerzett, vagy a sajat eldallitasban megvalosult immaterialis joszag és targyi
eszkdz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérél) izembe helyezési okmanyt kell kiallitani, melyért
a pénziigyi ligyintézo felelds. (1. sz. melléklet)

Az lizembe helyezési okmanyokrol nyilvantartast kell vezetni. a felelds a pénziigyi ligyintézo.

A nyilvantartasokat a jegyz6 ellenérzi.

11. Beruhdazasok aktivildsa (iizembe helyezés)

Az aktivalas, az izembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszerii hasznalatbavételét jelenti.

Az adott targyi eszkézt akkor lehet rendeltetés szeriién hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerti miikdés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatdségi feltételei, tovabba az adott eszkozt
az Onkormanyzat/ koltségvetési szerv feladatellatasahoz, miikdéshez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszerii hasznalatbavétel feltételei:

e az adott eszkdz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznélatra alkalmas, a
probaiizemeltetés sikeresen befejezddott,

® asziikséges jogi, hatosagi engedélyek (hasznélatbavételi, érintésvédelmi, munkavédelmi,
forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.

Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott targyi eszkdzt rendeltetés szer{ién nem lehet hasznalatba
venni, tovabba nem lehet lizembe helyezni sem.

A dokumentalasért a pénziigyi iigyintézok a felelésok.
12. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasinak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjan terven feliili
értékesokkenést Kell elszamolni akkor, ha

- az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsokken, mert az
immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongal6das, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan:

- a vagyoni €rtékli jog a szerzdés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasat olyan mertekig kell végrehajtani, hogy az immaterialis
JOszag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatésaginak megfelels, a mérlegkészitéskor érvényes
(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.



Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfelelden nem
hasznélhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi
eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékesdkkenés elszamolisa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsckkenés elszamoldsanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az okok
megnevezésevel, valamint az eszkdzék azonosité adatainak pontos megjeldlésével irdsos
dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.

Nem szimolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal, targyi
eszkoznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgélé irasos dokumentumok (bizonylatok)
elkészitéséért a kijeldlt pénziigyi ligyintézo felelds.

13. A maradvanyérték meghatarozisa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvényérték: a rendeltetésszerii hasznalatbavétel, az
tizembe helyezés idopontjdban — a rendelkezésre all6 informaciok alapjan, a hasznos élettartam
fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam vegeén varhatoan realizalhatd értéke.

Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valésziniisithetéen nem jelentds.
Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak dsszege a bekeriilési érték 10 %-4t nem éri el

Nem jelentés a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszkdz varhatoan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozék esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint

A maradvanyérték megéllapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében leirtakra,
miszerint ,,A huszonétmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatirozni”.

A maradvanyérték osszegére a pénziigyi ligyintézo tesz javaslatot, a jegyz6 hagyja jova.
A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

e az analitikus nyilvantartasban és

e az lzembe helyezési okmanyon
14. Készletek

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvintartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznalodo készleteket.

Az Orhalmi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal beszerzési érték(d] fliggetleniil azonnal koltségként
elszamolja az azonnal felhasznalasra keriil$

e irodaszereket,
e nyomtatvanyokat,
e takarito és tisztalkodasi szereket,

e karbantartdsi anyagokat,



Nem kell €rtékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartast ezekrol az eszkdzokrol vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan kell
tartani,

Az atsorolt, kdvetelés fejében étvett készletekrél olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az eszkoz
Jjellemzéje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenek.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott
modszereket, melyet az eszk6zok és forrasok egyedi vagy csoportos ertékelése soran alkalmazni kell.

15. Behajthatatlan kovetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kévetelés a szamvitelrdl szol6 2000, évi
C. tdrvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas koézvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kivetelés az a kdvetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést csak
részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik, az dvatossag elvébdl kovetkezden a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokanyv
alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd a csOdeljaras, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok addssagrendezési
eljarasa sordn egyezségi megéllapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamol6 altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adéssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szerinti
értckben atvett eszk6z nem nyjt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lechet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a
végrehajtassal kapesolatos kéltségek nincsenek ardnyban a kivetelés varhatéan behajthato Gsszegével
(a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtds veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget),
amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatasa ..igazoltan™
nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag eldtt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatélyos jogszabélyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kdvetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az Ahsz.
26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozétt el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kivetelés osszegét bizonyitani
(dokumentalni) kell.

A behajthatatlansdg  tényének megallapitdsanak alapjaul szolgal6 irdasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért az adoiigyi iigyintézo felelds.

A Kovetelések behajthatatlansdg cimén valé kivezetésének Jjovahagyasara a jegyz6 jogosult.



Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kovetelés leirdsa nem
minésiil — az Aht. 97. §-ban meghatirozott — kivetelés elengedésének.

16. A mérlegtételek értékelésének specialis szabalyai

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szélé eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozdsakor a Magyar
Nemzeti Bank dltal kozzétett, hivatalos arfolyamon Kell forintra stszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illetve ilyen szold eszkdzdket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mddon
kell elvégezni.

17. A jelentés Gsszegii hiba fogalma
A jelentts dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

.Jelentds Gsszegli hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megéllapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elgjeltdl fiiggetlen) dsszege eléri,
vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfossszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfédsszeg 2%-a
meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forintot.”

Nem jelentds sszegii a hiba, ha a hiba megallapitisanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megéllapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elojeltdl fliggetlen) Gsszege nem
eri el a koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a
szazmillio forintot - a szazmillié forintot.”

17.1. A jelentos dsszegii hiba bemutatasa -

A jelent6s Gsszegii hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilén oszlopban be
kell mutatni.

Ha az ellen6rzés az elozd évi koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett Jelentds dsszegli hiba(kat)
allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
véglegessé valt megéllapitdsok miatti - modositasokat a mérleg és eredmény-kimutatas minden
tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben és az eredmény-
kimutatasban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az elézé adatai, a modositasok, valamint a targy
idészak adatai.

18. Napi készpénz zaré allomany meghatirozasa

A napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékét ugy kell meghatérozni, hogy a készpénz napi zard
allomanyanak naptari hénaponként szamitott napi atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi
eldiranyzatok foosszegének 1,2%-at. Ha a modositott kiadasi eléiranyzatok foosszegének 1,2%-a nem
éri el az Gtszazezer forintot, a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértéke 6tszazezer forint.



19. Az éltaldnos koltségek és dltalanos kiadasok felosztisanak modja

Az Ahsz. 50 § (7) bek. alapjan a szamviteli politikdban rogziteni kell az dltaldnos koltségek,
valamint az iltalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténé felosztasanak méd jat, a
felosztdshoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A kiadas tényleges pénzkiadas, a kltségvetési szerv tényleges pénzeszkizeinek csdkkenését jelenti.
A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jaro pénzkiadas is. A kiadas eszkéz csokkenést is
jelent.

A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott 4ltalanos kiadasok felosztasat a
negyedéves kdnyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

A szabalyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szervben nines olyan egyéb kiadés, mely felosztasra
keriilne.

20. Az dltalinos bevételek felosztasanak médja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyéb bevételek felosztasat a negyedéves
kényvviteli zarlat soran kell elvégezni.

A szabalyzat hatalya ald tartozo koltségvetési szervben nincs olyan egyéb bevétel, mely felosztasra
keriilne.

21. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) (2) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrol, eseményrol,
amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrésainak allomanyéat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikrézd dsszes
bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartidsokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszeriien kiallitott bizonylat alapjén szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a valosagnak
megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszeriien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kitelezettségre és a bizonylatok megorzésére
egyarant az Szt. 166-169 §-it kell alkalmazni.

21.1 Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktdl eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemzéi
indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani .

Az idegen nyelven kibocsitott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez. a megbizhatd, a valosagnak megfeleld
adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kényvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést
megel6zoen — magyar nyelvre le kell forditani és a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast
végzo személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltiintetendé adatok korét (szdmét) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendé tételek szama, kiilonbozosége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény jellege
hatdrozza meg, ebbol kivetkezden az esetenként mas és mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel



kell tiintetni, amely a konyvviteli elszamolashoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez,
az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar nyelvre
torténd forditast.

21.2. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésiganak
igazolasa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kiboesatott, valamint a befogadott
bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatosaganak igazolaséra a kovetkezd személyek
jogosultak : jegyz0 altal kijelolt pénziigyi tigyintézok

22. A konyvviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszamolo-készitési kitelezettség teljesitése
érdekében elvégzendoé feladatok dsszessége.

A kdnyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
o afokonyvi és kapesolddo analitikus nyilvantartasok vezetése,

® abeszamolé Gsszedllitdsa, a beszamoloban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapozé kovetkeztetések levonasa,

* a beszamoloban szereplé adatok jogszertiségének, szabalyszertiségének. megbizhatosaganak,
bizonylatokkal valé alatdmasztasanak biztositdsaval a valésagnak megfeleld belsd és kiilsé
informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozé feladatok iranyitasaval és vezetésével az Orhalmi Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i Jjogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat, akik az
eldirt szakmai képesitéssel rendelkeznek.

23. A szabalyzatot mé6dositani kell

* olyan jogszabalyi eléirds véltozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabélyzat eldirasait,
valamint

® sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.
A szabalyzat médositasaért a jegyzo éltal kijelolt pénziigyi tigyintézé felelds.

Zaro rendelkezések

A Szabalyzat 2020. december 1-jén 1ép hatalyba.

A 2018. januar 1-t6] hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

(")rhalom, 2020. november 26.



1. sz. melléklet iizembe helyezési okmany

Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............ 1202..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z megnevezése:

3.) Az allomany ndvekedés oka:
e sajat kivitelezésii beruhazas, feltjitas,
e vasarlas, feltjitas,
e téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
e (¢rités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e ajandék, hagyaték,
e tdbblet.

4.) Szallito, térités nélkiili atadd, ajandékozd, hagyaték atadd

5.) Az immateridlis joszag, targyi eszkoz iizemeltetési helye: .................................
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eléallitasi ROMBEE: covnvvmssinmiiinimmmmmnns Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési értékbe
beszamitando 6sszeg: ...........oooooiii, Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkéz, illetve az ajandekkeént,
hagyatékként kapott eszkdz tovabbé - a nem adminisztraciés hibabol eredden - tébbletként fellelt
eszkdznek az allomanyba vétel idopontjaban ismert piaci értéke: ......................... Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkoz allomanyba vétel idopontjaban ismert piaci értéke:
.............................. Ft

10.) Maradvany érték Gsszege: .......................... Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznélatba vétel) napja: ...

Az immaterialis joszdg, targyi eszkoz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

szervezet vezetOje iizembe helyezést végzo/k/



Megismerési nyilatkozat

A Szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkdm soran kételes vagyok betartatni.
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